
หมวด 6 การจัดซื้อและจัดจ3าง ป6 2567 

ตัวช้ีวัด หลักฐาน/เอกสาร 

6.1 การจัดซ้ือสินค<า 

6.1.1 การจัดซ้ือสินค<าท่ีเป@นมิตรกับส่ิงแวดล<อม 

     (1) กำหนดผู,รับผิดชอบและมีความเข,าใจ 

     (2) ค,นหารายการสินค,าท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อม และ

สามารถระบุแหลJงข,อมูลสืบค,นได, 

     (3) จัดทำบัญชีรายช่ือสินค,าท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อมท่ี

สอดคล,องกับสินค,าท่ีใช,จริงในสำนักงาน โดยจะต,องระบุ

รายการสินค,า ย่ีห,อ ฉลากส่ิงแวดล,อม วันหมดอายุ การ

รับรองของสินค,าน้ัน หากเปEนฉลากส่ิงแวดล,อมของ

ตJางประเทศ จะต,องอ,างอิงหนJวยงาน/ประเทศท่ีให,การ

รับรองน้ันๆ ด,วย 

     (4) แจ,งไปยังผู,ขายเพ่ือขอความรJวมมือในการส่ังซ้ือ

สินค,าท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อม กรณีท่ีไมJมีร,านค,าท่ีจำหนJาย

สินค,าทีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อม 

     หมายเหตุ: สินค,าท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อมจะต,องเปEน

สินค,าท่ีได,รับการรับรองจากสถาบันท่ีเปEนท่ียอมรับ เชJน 

ฉลากเขียว ตะกร,าเขียว ฉลากประหยัดไฟเบอรZ 5 ฉลาก

ประสิทธิภาพสูง ฉลากคารZบอนฟุตปร้ินทZ ฉลากลดโลกร,อน 

สินค,า OTOP ท่ีมีเลขจดทะเบียน ฉลากส่ิงแวดล,อมของ

ตJางประเทศ เปEนต,น 

6.1.1.(1) สัมภาษณZผู,รับผิดชอบ 

6.1.1.(2) แหลJงข,อมูลสืบค,น 

1. http://gp.pcd.go.th/ 

2. https://www.tei.or.th/ 

6.1 (1) บัญชีรายช่ือสินค,าท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อม  

6.1 (2) บัญชีรายช่ือและภาพสินค,าท่ีเปEนมิตรกับ

ส่ิงแวดล,อม 

6.1.1.(3) เคร่ืองใช,สำนักงานท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อม 

6.1.1.(4) บ.ขอความรJวมมือจัดซ้ือจัดจ,าง  

 

6.1.2 ร<อยละของการจัดซ้ือสินค<าประเภทวัสดุอุปกรณMใน

สำนักงานท่ีเป@นมิตรกับส่ิงแวดล<อม                    

     หมายเหตุ: ร,อยละของสินค,าท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อม

จะเทียบกับปริมาณการซ้ือ และ/หรือ มูลคJาสินค,า 

     (1) แสดงรายการสินค,าสำนักงานท่ีจัดซ้ือท้ังหมด โดย

ระบุย่ีห,อและรุJนสินค,า 

     (2) แสดงฉลากท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อมของสินค,า 

6.1.2.(1) รายงานการจัดซ้ือจัดจ,างท่ีเปEนมิตรกับ

ส่ิงแวดล,อม  (แบบฟอรZม 6.1 (2))  

 

http://gp.pcd.go.th/
https://www.tei.or.th/
https://drive.google.com/file/d/1L1ocHbB_z4VA5ZGrWth1F6a4jqM8UyXp/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1L1ocHbB_z4VA5ZGrWth1F6a4jqM8UyXp/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1k0ey7pdNXsX7axXRFCE8ETOI4bS4-r0f/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1k0ey7pdNXsX7axXRFCE8ETOI4bS4-r0f/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ORiIBZSGzordiEgj6yPUBYiVMOzbycbj/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ORiIBZSGzordiEgj6yPUBYiVMOzbycbj/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fquzJqnMcmYDczICGY7JO-1ikS144Vxy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fquzJqnMcmYDczICGY7JO-1ikS144Vxy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16jG3RZVUo71PcMdRBAtQwG04xHZEG6ZA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16jG3RZVUo71PcMdRBAtQwG04xHZEG6ZA/view?usp=sharing


ตัวช้ีวัด หลักฐาน/เอกสาร 

     (3) คำนวณจำนวนร,อยละสินค,าท่ีเปEนมิตรกับ

ส่ิงแวดล,อม โดยจะต,องแสดงให,เห็นถึงรายการสินค,า 

ปริมาณสินค,า และมูลคJา 

     หมายเหตุ: สินค,าท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อมจะต,องเปEน

สินค,าท่ีได,รับการรับรองจากสถาบันท่ีเปEนท่ียอมรับ เชJน 

ฉลากเขียว ตะกร,าเขียว ฉลากประหยัดไฟเบอรZ 5 ฉลาก

ประสิทธิภาพสูง ฉลากคารZบอนฟุตปร้ินทZ ฉลากลดโลกร,อน 

สินค,า OTOP ท่ีมีเลขจดทะเบียน ฉลากส่ิงแวดล,อมของ

ตJางประเทศ เปEนต,น 

6.1.3 ร<อยละของปริมาณและประเภทของวัสดุอุปกรณMใน

สำนักงานท่ีเป@นมิตรกับส่ิงแวดล<อม 

     หมายเหตุ: สินค,าท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อมจะต,องเปEน

สินค,าท่ีได,รับการรับรองจากสถาบันท่ีเปEนท่ียอมรับ เชJน 

ฉลากเขียว ตะกร,าเขียว ฉลากประหยัดไฟ เบอรZ 5 ฉลาก

ประสิทธิภาพสูง ฉลากคารZบอนฟุตปร้ินทZ ฉลากลดโลกร,อน 

สินค,า OTOP ท่ีมีเลขจดทะเบียน ฉลากส่ิงแวดล,อมของ

ตJางประเทศ เปEนต,น 

สุJมตรวจสินค,า 

6.2 การจัดจ<าง 

6.2.1 ร<อยละของการจัดจ<างหนQวยงานหรือบุคคลท่ีมีการ

ดำเนินงานท่ีเป@นมิตรกับส่ิงแวดล<อม 

     (1) มีหลักฐานการพิจารณาถึงมาตรฐานด,าน

ส่ิงแวดล,อมของหนJวยงานท่ีได,การรับรองโดยจะต,องแสดง

หลักฐานการรับรองดังกลJาว 

     (2) หากหนJวยงานไมJมีมาตรฐานด,านส่ิงแวดล,อมรับรอง 

ทางสำนักงานจะต,องทำการประเมินด,านส่ิงแวดล,อมของ

หนJวยเบ้ืองต,น 

     (3) มีการจัดทำสัญญาหรือข,อตกลงด,านส่ิงแวดล,อม 

เม่ือเข,ามาปฏิบัติงานในสำนักงาน 

6.2.1-1 การจ,างเหมาบริการเคร่ืองถJายเอกสาร 

6.2.1-2 การจ,างเหมาทำความสะอาด 

6.2.1.(3) การจัดทำสัญญาหรือข,อตกลงด,านส่ิงแวดล,อม  

  

 

 

https://drive.google.com/file/d/15sPB_sO5REU9ybCbKNymTfmYzpqTOtvi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15sPB_sO5REU9ybCbKNymTfmYzpqTOtvi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1uhAh1AIFJXpsVj8L6MJlTFIIXA4Jyd59/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1uhAh1AIFJXpsVj8L6MJlTFIIXA4Jyd59/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1A3O5TROv9FZgGe_IGQcg5rCz2PXrmS_6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1A3O5TROv9FZgGe_IGQcg5rCz2PXrmS_6/view?usp=sharing


ตัวช้ีวัด หลักฐาน/เอกสาร 

     (4) หนJวยงานหรือบุคคลท่ีได,รับคัดเลือกจะต,องได,รับ

การอบรมหรือส่ือสารเก่ียวกับสำนักงานสีเขียว และ

แนวทางการจัดการส่ิงแวดล,อมท่ีเก่ียวข,องกับกิจกรรมของ

ตนเอง 

     (5) หนJวยงานหรือบุคคลเหลJาน้ันสามารถอธิบาย

แนวทางในการจัดการส่ิงแวดล,อมท่ีเก่ียวข,องกับกิจกรรม

ของตนเองได, 

     หมายเหตุ: 

     - หากหนJวยงานภายนอกมีมาตรฐานด,านส่ิงแวดล,อม

รับรองจะต,องพิจารณาทุกข,อ ยกเว,นข,อ (2) 

     - หากหนJวยงานภายนอกไมJมีมาตรฐานด,านส่ิงแวดล,อม

รับรองพิจารณาข,อ (2) - (5) 

6.2.2 ร<อยละของการตรวจสอบด<านการดูแลส่ิงแวดล<อม

ในพ้ืนท่ีปฏิบัติงานของหนQวยงาน หรือบุคคลท่ีเข<ามา

ดำเนินการ เชJน ผู,รับจ,าง ผู,รับจ,างชJวงแมJบ,าน รปภ. 

พนักงานสJงเอกสาร เปEนต,น 

     หมายเหตุ: 

     - กรณีท่ีเปEนการวJาจ,างให,อยูJประจำสำนักงานจะต,องทำ

การประเมินอยJางน,อยเดือนละ 1 คร้ัง 

     - กรณีท่ีเปEนการวJาจ,างไมJอยูJประจำสำนักงานจะต,องทำ

การประเมินทุกคร้ังเม่ือเข,ามาปฏิบัติงานในสำนักงาน 

1.รายงานการปฏิบัติงานพนักงานจ,างเหมาทำความ

สะอาดเดือนมีนาคม 2567 

2.รายงานการปฏิบัติงานพนักงานจ,างเหมาทำความ

สะอาดเดือนเมษายน 2567 

3.รายงานการปฏิบัติงานพนักงานจ,างเหมาทำความ

สะอาดเดือนพฤษภาคม 2567 

4.รายงานการปฏิบัติงานพนักงานจ,างเหมาทำความ

สะอาดเดือนมิถุนายน 2567 

6.2.3 ร<อยละของการเลือกใช<บริการท่ีเป@นมิตรกับ

ส่ิงแวดล<อม (นอกสำนักงาน) ได,แกJ โรงแรม สถานท่ีจัด

งานหรืออ่ืนๆ ท่ีได,มีการข้ึนทะเบียนการบริการท่ีเปEนมิตร

กับส่ิงแวดล,อม 

     หมายเหตุ: 

     - สถานท่ีท่ีได,รับการรับรองมาตรฐานการจัดการ

ส่ิงแวดล,อมท่ีดี เชJน ISO14001 Green Hotel ใบไม,สีเขียว 

6.2.(3.1) สถานท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อม 

6.2.(3.2) โรงแรมท่ีเปEนมิตรกับส่ิงแวดล,อม 

https://drive.google.com/file/d/1_6qlEe5-6QFRSM01hRh_UBB-_v2_pcB0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_6qlEe5-6QFRSM01hRh_UBB-_v2_pcB0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1aF62KqPwstvePhyDslCCpV5zq9w6CKZI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1aF62KqPwstvePhyDslCCpV5zq9w6CKZI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1aTpOgWeXvasRIVYzQMX1pLWArUgOXdYF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1aTpOgWeXvasRIVYzQMX1pLWArUgOXdYF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13q5wA0bKNqb_2ESLSudC_8BTstJb8TnO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13q5wA0bKNqb_2ESLSudC_8BTstJb8TnO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GCjByraqZB2moyDtKnfp0KrLaUuAg50k/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GCjByraqZB2moyDtKnfp0KrLaUuAg50k/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1yzFyDjan76oRES_GzDC6_mOF4vgBE8lS/view?usp=sharing


ตัวช้ีวัด หลักฐาน/เอกสาร 

ฉลากสีเขียว Green Office หรือ Green Building เปEนต,น 

และมีการจัดการประชุมท่ีคำนึงถึงการอนุรักษZ

ทรัพยากรธรรมชาติและพลังงาน และลดการกJอให,เกิด

มลพิษในกรณีท่ีไมJมีสถานท่ีจัดประชุมท่ีได,รับการรับรองฯ 

อยูJในบริเวณใกล,เคียงสำนักงานจะต,องเลือกสถานท่ีท่ีใช,

เวลาเดินทางน,อยท่ีสุดและจัดประชุมในรูปแบบ Green 

Meeting (ตามความเหมาะสมและเปEนไปได,) โดยจะต,อง

แสดงหลักฐานการคัดเลือกสถานท่ีเหลJาน้ัน 
 


