
นายสรายุทธ ตรงต)อกิจ   ตำแหน)ง นักวิชาการพัสดุ 

ปฏิบัติหนBาท่ีและความรับผิดชอบดังต)อไปน้ี 

 (๑)  ดำเนินการจัดทำเอกสารจัดซ้ือจัดจ>าง เงินรายได>กองอาคารสถานท่ี/เงินรายได>รับฝาก-โครงการ

หอพักบุคลากร 

 (๒)  ดำเนินการจัดทำเอกสารรายงานวัสดุส้ินเปลืองประจำเดือน 

 (๓)  ดำเนินการจัดทำเอกสารประมาณการคPาวัสดุเชื้อเพลิงและหลPอลื่น และควบคุมดูแลการจัดซ้ือ

น้ำมันเช้ือเพลิง (บรรจุถัง) ของกองอาคารสถานท่ี 

 (๔)  ดำเนินการจัดทำเอกสารประมาณการคPาน้ำด่ืมรายเดือน 

 (๕)  ดำเนินการจัดทำเอกสารในระบบจัดซ้ือจัดจ>างภาครัฐ (e-GP) 

 (๖)  ดำเนินการจัดทำเอกสารในระบบบัญชีสามมิติ 

 (๗)  ควบคุมดูแลการเบิก-จPาย วัสดุ/ครุภัณฑ1 

  (๘)  ปฏิบัติหน>าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีผู>บังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


