
 นางสาววนิดา สิงหเดช    ตำแหน)ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

ปฏิบัติหนBาท่ีและความรับผิดชอบดังต)อไปน้ี 

(๑)  ดำเนินการจัดทำฎีกาเบิกเงินเดือนข>าราชการ ลูกจ>างประจำ เงินตอบแทนพิเศษฯ เงินประจำ

ตำแหนPงหัวหน>างาน 

(๒)  ดำเนินการจัดทำฎีกาเบิกคPาสาธารณูปโภคของมหาวิทยาลัย 

(๓)  ดำเนินการจัดทำหนังสือรับรองการหักภาษี/ใบ ขบ. 

(๔)  ดำเนินการจัดทำข>อมูลรายชื่อผู>ใช>ไฟฟeาของหอพัก มน.นิเวศ ๑-๑๒ และ ๑๔-๑๕ สPงงาน

สาธารณูปโภค 

(๕)  ดำเนินการจัดทำข>อมูลรายช่ือผู>พักของหอพัก มน.นิเวศ ๑-๑๒ และ ๑๔-๑๕ สPงกองคลัง 

(๖) ดำเนินการจัดทำรายงานรายรับ-รายจPาย เงินรับฝากโครงการหอพัก พร>อมลงทะเบียนคุมบัญชีรายจPาย 

(๗)  ดำเนินการรับชำระและออกใบเสร็จรับเงิน คPาบริการเชPาพ้ืนท่ีฯ/คPาบริการเชPาสัญญาณ UBC/

คPาบริการเคร่ืองซักผ>าหยอดเหรียญ/คPาห>องพักและคPากระแสไฟฟeาของห>องพักรับรอง พร>อมจัดทำรายงานการเก็บเงินสด 

(๘)  ดำเนินการจัดทำรายงานเงินงบประมาณแผPนดินกองอาคารสถานท่ี 

(๙)  ดำเนินการจัดสPงรายละเอียดคPาโทรศัพท1ของมหาวิทยาลัยนเรศวรให>กับบริษัท ทีโอที 

(๑๐)  ดำเนินการจัดสPงรายละเอียดคPาไฟฟeาของมหาวิทยาลัยนเรศวรให>กับการไฟฟeาสPวนภูมิภาค

จังหวัดพิษณุโลก 

(๑๑)  ดำเนินการตรวจสอบการชำระคPาไฟฟeาของบริษัทผู>รับเหมากPอสร>าง 

(๑๒) ดำเนินการตรวจสอบการชำระคPากระแสไฟฟeาของโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยนเรศวร และคณะ

ทันตแพทยศาสตร1 พร>อมจัดทำบันทึกข>อความแจ>งคPาการใช>กระแสไฟฟeา ประจำเดือน 

(๑๓)  ดำเนินการจัดทำรายงานการใช>กระแสไฟฟeาประจำปg เสนอมหาวิทยาลัย 

(๑๔)  ปฏิบัติหน>าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีผู>บังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  


