
นายยุทธวัลย- กำเพ็ญ    ตำแหน)ง เจBาหนBาท่ีบริหารงานท่ัวไป 

ปฏิบัติหนBาท่ีและความรับผิดชอบดังต)อไปน้ี 

(๑)  ดูแลระบบการจองรถออนไลน1และการจองรถนอกระบบ พร>อมอนุมัติการขอใช>รถในระบบ 

(๒)  เกษียนหนังสือที ่เกี ่ยวข>องกับยานพาหนะ และระบบขนสPงมวลชน พร>อมจัดเก็บเอกสาร                 

และสำเนาเอกสารสPงให>ผู>เก่ียวข>อง 

(๓)  ประสานงานการขอใช> หรือยกเลิกการใช> ของรถยนต1 รถไฟฟeา และรถจักรยาน กับหนPวยงานผู>ขอใช> 

(๔)  ดำเนินการขออนุมัติพร>อมจัดทำตารางการปฎิบัติงานของพนักงานขับรถไฟฟeา พนักงานซPอมบำรุง 

และเจ>าหน>าท่ีดูแลรถจักรยาน 

(๕)  จัดทำบันทึกขออนุมัติซ้ือ/จ>าง วัสดุและครุภัณฑ1ยานพาหนะ  

(๖)  รวบรวมรายการขอซ้ือวัสดุ/ครุภัณฑ1 ของรถไฟฟeา และรถจักรยาน ประจำ ๓ เดือน 

(๗)  รายงานผลการดำเนินการด>านการซPอมบำรุงประจำเดือน 

(๘)  สรุปข>อมูลการใช>น้ำมันเชื้อเพลิงในระบบออนไลน1 ประจำเดือน และติดตามการลงบันทึก

รายจPายน้ำมันเช้ือเพลิงของคณะ/หนPวยงานประจำเดือน 

(๙)   สรุปข>อมูลจำนวนยานพาหนะของคณะ/หนPวยงานให>เปAนปQจจุบัน 

(๑๐) รายงานข>อมูลยานพาหนะ ข>อมูลน้ำมันเชื ้อเพลิง การให>บริการรถไฟฟeา  การให>บริการ

รถจักรยาน ประจำเดือน สPงให>งานความปลอดภัยและการจัดการของเสีย 

(๑๑) สรุปการใช>น้ำมันเช้ือเพลิงประจำเดือน 

(๑๒) รายงานข>อมูลการใช>ระบบติดตามยานพาหนะ (GPS) ประจำเดือน 

(๑๓)  จัดทำรายงานผลการดำเนินงานประจำเดือนของยานพาหนะ และโครงการขนสPงมวลชน 

(๑๔)  สรุปผลการประเมินความพึงพอใจ ปQญหา และข>อร>องเรียน 

(๑๕)  ดำเนินการตPอประกัน ตPอทะเบียน และตPอ พ.ร.บ. รถยนต1และรถไฟฟeาของมหาวิทยาลัย 

(๑๖)  ปฏิบัติหน>าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีผู>บังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


