
 

 นางสาวปOยะวรรณ ดิษริยะกุล   ตำแหน)ง เจBาหนBาท่ีบริหารงานท่ัวไป 

ปฏิบัติหนBาท่ี รักษาการในตำแหน)งหัวหนBางานอำนวยการ มีหนBาท่ีและความรับผิดชอบดังต)อไปน้ี 

(๑) ควบคุมดูแลงานสารบรรณ และงานบุคคล 

(๒) ควบคุมดูแลงานยุทธศาสตร1 งานนโยบายและแผน  

(๓)  ควบคุมดูแลงานการเงิน และพัสดุ 

(๔)  ควบคุมดูแลงานการประกันคุณภาพ การควบคุมภายใน และการบริหารความเส่ียง 

(๕)  ควบคุมดูแลงานสารสนเทศ การประชาสัมพันธ1 และงานฐานข>อมูล 

(๖)  บริหารจัดการงานยานพาหนะ ได>แกP ระบบการจองยานพาหนะ การควบคุมการใช>น้ำมัน

เช้ือเพลิงและหลPอล่ืน การซPอมบำรุงและบำรุงรักษา และการตPอภาษี 

(๗)  บริหารจัดการโครงการขนสPงมวลชน ได>แกP การให>บริการรถไฟฟeา รถจักรยาน และควบคุมดูแล

ด>านการซPอมบำรุง และบำรุงรักษา 

(๘)  รายงานข>อมูลการใช>น้ำมันเชื้อเพลิงของมหาวิทยาลัย จัดสPงข>อมูลให>สำนักงานคณะกรรมการ

พัฒนาระบบราชการ 

(๙)  รวบรวมข>อมูลอัตราสิ้นเปลืองน้ำมันเชื้อเพลิง จำนวน ๑๒ เดือน ของคณะและหนPวยงาน                    

นำข>อมูลรายงานสPงให>กับกองกฎหมาย เพ่ือจัดทำประกาศอัตราส้ินเปลืองน้ำมันเช้ือเพลิงประจำปg 

(๑๐)  การจัดประชุมหัวหน>างานสังกัดกองอาคารสถานท่ี  

(๑๑)  ควบคุมดูแลการจัดทำรายงานประจำปg 

(๑๒)  ปฏิบัติหน>าท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีผู>บังคับบัญชามอบหมาย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


