
 นางสาวจิรังกาล  ชาญรบ   ตำแหน)ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

ปฏิบัติหนBาท่ีและความรับผิดชอบดังต)อไปน้ี 

(๑)  ตรวจสอบเอกสารเบิก-จPาย คPาตอบแทน คPาใช>สอยวัสดุ และคPาสาธารณูปโภค คPาตอบแทน   

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ, รายงานการเดินทาง, คPารับรองและพิธีการ เปAนต>น และเอกสารซื้อ-จ>าง วัสดุ ครุภัณฑ1              

เงินงบประมาณรายได> และเงินรับฝาก-หอพักบุคลากร 

(๒)  ดำเนินการจัดทำเอกสารเบิก-จPาย คPาจ>าง คPาตอบแทน คPาใช>สอยและ คPาสาธารณูปโภค 

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ, คPาจ>างช่ัวคราวรายวันเงินงบประมาณรายได> และเงินรับฝาก-หอพักบุคลากร 

(๓)  ดำเนินการจัดทำรายงานการเบิกจPายเงินงบประมาณแผPนดินและงบประมาณรายได>, 

เงินบริจาคโครงการบูรณะพระบรมราชานุสาวรีย1สมเด็จพระนเรศวรมหาราช มหาวิทยาลัยนเรศวร, เงินบริจาค

โครงการศูนย1ศึกษาพันธุ1ไผP 

(๔)  ดำเนินการควบคุมการใช>จPายเงินงบประมาณรายได> เงินบริจาค และจัดทำรายงานการเงินและ

บัญชีเสนอให>ผู>บังคับบัญชา 

(๕)  ดำเนินการตรวจสอบ ตรวจนับเงินสดพร>อมทำนำสPงเงิน บัญชีรายได>สระวPายน้ำ บัญชี 

รับฝาก-หอพักบุคลากร บัญชีรายได>มหาวิทยาลัย บัญชีเจ>าหน้ี-คPาไฟฟeา บัญชีรายได>อ่ืน ๆ บัญชีเงินบริจาค  

(๖)  ดำเนินการออกใบเสร็จรับเงิน ตรวจสอบ ตรวจนับเงินสด พร>อมทำนำสPงเงินบัญชีรายได>หอพัก

บุคลากร, เงินบริจาค, เงินรายได>มหาวิทยาลัย, เงินรายได>คPาน้ำประปา และเงินเจ>าหน้ี-คPาไฟฟeา  

(๗) ดำเนินการตรวจรับและจัดทำบันทึกนำสPง ตั ๋วสระวPายน้ำ, ใบเสร็จรับเงิน, สมุดสPงเงิน,  

เงินทอนประจำวัน ให>กับเจ>าหน>าท่ีเวรขายต๋ัวสระวPายน้ำสุพรรณกัลยา 

(๘)  ดำเนินการคุมสมุดทะเบียนต๋ัวสระวPายน้ำสุพรรณกัลยา และใบเสร็จรับเงิน 

(๙)  ดำเนินการจัดทำรายงานการใช>ใบเสร็จรับเงิน และการใช>ต๋ัวสระวPายน้ำทุกส้ินปgงบประมาณ 

(๑๐)  จัดทำใบยืมเงินทดรองจPายราชการ 

(๑๑)  ติดตPอประสานงาน ให>คำปรึกษา เร่ืองเบิก-จPาย              

(๑๒)  ปฏิบัติหน>าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีผู>บังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


