
 นางกาญจนา เกิดโภคา   ตำแหน)ง นักวิชาการพัสดุ 

ปฏิบัติหนBาท่ีและความรับผิดชอบดังต)อไปน้ี 

(๑)  ดำเนินการจัดซ้ือ/จัดจ>าง ครุภัณฑ1 วัสดุคงทนถาวร งานจ>าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

(๒)  ดำเนินจัดเก็บประวัติการซPอม วัสดุคงทนถาวร ครุภัณฑ1ในระบบฐานข>อมูล (NUDB) 

(๓)  ควบคุม ดูแล เบิกจPาย และบำรุงรักษาวัสดุคงทนถาวร/ครุภัณฑ1 

(๔)  ดำเนินการตรวจสอบและจำหนPายครุภัณฑ1ประจำปgของกองอาคารสถานท่ี 

(๕)  จัดทำสัญญาจ>างเหมาบริการรายปg  และดำเนินการบริหารสัญญารายเดือน 

 ๕.๑ สัญญาจ>างเหมาบำรุงรักษาลิฟต1โดยสาร  

 ๕.๒ สัญญาคPาบริการส่ือสารและคมนาคม (GPS)  รถบัสโดยสาร  

 ๕.๓ สัญญาจ>างดูแล และบำรุงรักษาครุภัณฑ1ไฟฟeาและวิทยุ (เคร่ืองกำเนิดไฟฟeาสำรอง) 

 ๕.๔ สัญญาจ>างเหมากำจัดปลวก  

 ๕.๕ สัญญาคPากำจัดขยะมูลฝอยของมหาวิทยาลัยนเรศวร 

(๖)  ประสานงาน ติดตPอ ผู>ขาย/ผู>รับจ>างเพ่ือสืบราคาวัสดุครุภัณฑ1และราคาการซPอมแซมครุภัณฑ1 

(๗)  ปฏิบัติหน>าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีผู>บังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


